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l. Presentacion

El Gobierno Municipal de Huichapan 2024-2027, en el marco de sus atribuciones y
en concordancia con el Plan Estatal de Desarrollo 2022-2028 y el Plan Municipal de
Huichapan 2024-2027, impulsa acciones orientadas a la simplificacion
administrativa, la eliminacion de tramites burocraticos y la modernizacion de los
servicios publicos municipales, con el proposito de brindar una atencion mas

eficiente, accesible y oportuna a la ciudadania.

En este contexto, y considerando las disposiciones establecidas en la Ley Nacional
para Eliminar Tramites Burocraticos, se presenta la propuesta regulatoria
denominada “Simplificacion del Tramite de Inscripcion de Registro de
Nacimiento en el Municipio de Huichapan, Hidalgo”, a través de la siguiente

unidad administrativa: Registro del Estado Familiar de Huichapan, Hidalgo.

La presente propuesta tiene como finalidad optimizar el procedimiento
administrativo para la inscripcion de nacimiento de nifias y nifios de 0 a 6 meses y
de 7 meses a 17 afnos, mediante la revision y eliminacion de requisitos innecesarios,
la simplificacion de formatos, la reduccion de tiempos de atencion y la incorporacion

de herramientas digitales que faciliten el acceso al servicio.

Asimismo, se busca disminuir las cargas administrativas y los desplazamientos de
las personas usuarias, procurando que los requisitos exigidos sean unicamente
aquellos indispensables conforme a la legislacion aplicable, sin comprometer la

certeza juridica, la identidad de las personas ni la validez de los actos registrales.

La propuesta establece medidas de simplificaciéon administrativa que permitiran
fortalecer la eficiencia operativa del Registro del Estado Familiar, mejorar la calidad
de los servicios publicos y garantizar una atencién digna, incluyente, transparente y

accesible para la poblacién.

En virtud de lo anterior, el presente instrumento constituye una propuesta regulatoria
especifica e independiente, cuyo propodsito es establecer disposiciones para la

simplificacion del tramite de inscripcion de registro de nacimiento, contribuyendo al
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cumplimiento de los principios y objetivos previstos en la Ley Nacional para Eliminar

Tramites Burocraticos y demas disposiciones juridicas aplicables.



1.1 Descripcion de la propuesta regulatoria

La presente propuesta regulatoria denominada “Simplificacion del Tramite de
Inscripcion de Registro de Nacimiento en el Municipio de Huichapan, Hidalgo”
tiene como objetivo principal optimizar los procedimientos administrativos que
realiza el Registro del Estado Familiar, mediante la simplificacién de requisitos, la
reduccion de tiempos de atencidon y la modernizacion de los mecanismos para la
prestacion del servicio, garantizando mayor eficiencia, accesibilidad y certeza

juridica en beneficio de la ciudadania.

La necesidad de implementar esta propuesta surge de la identificacion de areas de
oportunidad en los procedimientos de inscripcidn de nacimiento de nifias y nifios de
0 a 6 meses y de 7 meses a 17 afnos, particularmente en lo relacionado con la
cantidad de documentacion solicitada, los tiempos destinados a la atencion y la
necesidad de realizar multiples visitas a las oficinas municipales para concluir el

tramite.

En este sentido, la propuesta contempla la revision y actualizacidon de los requisitos
administrativos, con la finalidad de identificar y eliminar aquellos que resulten
redundantes o innecesarios, siempre que su supresidon sea juridicamente
procedente. Asimismo, promueve la simplificacién y digitalizacion del “Formato
Unico para Solicitud de Registro de Nacimiento”, asi como la actualizacién de la
informacion disponible en el catdlogo municipal de tramites y servicios, facilitando a

las personas usuarias el conocimiento de los requisitos y procedimientos aplicables.

De igual manera, se pretende fortalecer la eficiencia operativa del Registro del
Estado Familiar mediante |la estandarizacién de los procedimientos de atencion, la
optimizaciéon de los mecanismos de recepcion y revision documental y la
implementacion de acciones que permitan disminuir tiempos de espera,

desplazamientos y costos indirectos asociados con la realizacion del tramite.



La propuesta se orienta a garantizar que la simplificacién administrativa se realice
con pleno respeto a las disposiciones juridicas que regulan el registro de nacimiento,
salvaguardando el derecho a la identidad, la seguridad juridica y la proteccion de

los datos personales de las nifias, y nifos.

En consecuencia, esta propuesta regulatoria constituye un instrumento orientado a
establecer medidas concretas de simplificacion administrativa que contribuyan a
mejorar la calidad del servicio de inscripcion de nacimiento, reducir las cargas
burocraticas y fortalecer la capacidad institucional del Gobierno Municipal de
Huichapan para ofrecer servicios publicos accesibles, agiles y oportunos,
favoreciendo el bienestar de las familias y el ejercicio efectivo del derecho a la
identidad.



1.2 Impactos y resultados esperados

La implementacion de la propuesta regulatoria tiene como finalidad generar
beneficios directos para la ciudadania mediante la eliminacion de requisitos, datos
o documentos innecesarios, la optimizacion de los procedimientos administrativos y

la reduccidn de los tiempos de atencion en el Registro del Estado Familiar.

En primer lugar, se espera una reduccién en los tiempos de realizacién del tramite,
derivada de la simplificacion de los procesos de recepcion, revision y validacion
documental. Esto permitira agilizar la inscripcién de nacimiento de nifias y nifios de
0 a 6 meses y de 7 meses a 17 afnos, evitando la presentacion de documentacion

redundante y disminuyendo las visitas innecesarias a las oficinas municipales.

Asimismo, la propuesta contribuira a reducir las cargas administrativas y los costos
indirectos para las personas usuarias, al disminuir los gastos asociados con la
obtencion de documentos, reproduccion de copias y traslados, siempre que la
eliminacidn de requisitos sea juridicamente procedente. De esta manera, se busca

facilitar el cumplimiento del tramite y optimizar los recursos de las familias.

En materia de accesibilidad e inclusion, se prevé que la simplificacion de los
procedimientos facilite el acceso al servicio, particularmente para las personas que
enfrentan dificultades econémicas, de movilidad o de acceso a la informacion. La
disponibilidad de formatos y requisitos mediante herramientas digitales permitira
mejorar la orientacion ciudadana, manteniendo alternativas de atencion presencial

para quienes no cuenten con acceso a medios electronicos.

Por otra parte, se espera fortalecer la eficiencia operativa del Registro del Estado
Familiar, mediante la estandarizacion de procedimientos, la actualizacion de la
informacion de los tramites y la optimizacion de los mecanismos de atencion,

contribuyendo a una prestacion del servicio mas ordenada, transparente y oportuna.



En cuanto a la satisfaccion ciudadana, se prevé una mejora en la experiencia de las
personas usuarias, al facilitar la realizacion del tramite y reducir las dificultades
administrativas que actualmente pueden presentarse. Estas acciones buscan
incrementar la confianza en las instituciones municipales y fortalecer la relacion

entre la ciudadania y el gobierno local.

Finalmente, la propuesta contribuira a garantizar mejores condiciones para el
ejercicio del derecho a la identidad de nifas, y nifios, al facilitar su inscripcion
oportuna en el Registro del Estado Familiar, en observancia de las disposiciones
legales aplicables y de los principios establecidos en la Ley Nacional para Eliminar

Tramites Burocraticos.



Il. Objetivos
2.1 Objetivo General

Simplificar los tramites y/o servicios del municipio de Huichapan para mejorar la
eficacia, eficiencia y economia de las y los huichapenses, esto a través de la
digitalizacién de procesos y reduccion de requisitos, esto con el fin de reducir los

tiempos de espera a la ciudadania.
2.2 Objetivos especificos

o Reducir los tiempos de espera para el registro de nacimiento de nifas y nifios
de 0 a 6 meses

o Reducir los tiempos de espera para el registro de nacimiento de nifas y nifios
de 7 meses a 17 ainos

o Incrementar la eficiencia y eficacia en el manejo de documentacion a traves

de la digitalizacion de formatos y requisitos



lll. Diagnéstico
3.1 Tramite: Registro de nacimiento de nifias y nifios de 7 meses a 17 afos

Para el proceso correspondiente a la inscripcion del registro de nacimiento de nifias
y nifios de 7 meses a 17 afios, tiene una duracion de aproximadamente 80 minutos,
para ello, los usuarios deberan visitar en por [lo menos dos ocasiones a las oficinas
del Registro del Estado Familiar: La primera para solicitar los requisitos para el
tramite y el “FORMATO UNICO PARA SOLICITUD DE REGISTRO DE
NACIMIENTQO?”, posteriormente, en la segunda, el usuario debera venir acompafado
por lo menos dos testigos que sean de mismo lugar o municipio, una constancia de
Inexistencia de Registro de Nacimiento del Municipio donde nacid, una constancia
de Inexistencia de Registro de Nacimiento del Estado de nacimiento, una constancia
de Inexistencia de Registro de Nacimiento de la Oficialia de Huichapan, asi como

demas documentacion.

Tabla 1: Inventario de Tramite “Inscripcion de Registro de Nacimiento de 7 meses a 17 afos”

Informacion General Contestar “Si” o “No”

Nombre del . No. Agregar Realiza encuesta
tramite/ . N'VE.’I de;' Agregar Modelado de Solicitudes Manual de Funde)n_wento de satisfaccion
- digitalizacién Procesos (TyS) S Juridico
servicio por mes Procedimientos del TyS
http://t.huichapan.g
ob.mx/areas/2024/
Inscripcion FINANZAS/PLANE
de Registro ACION/MejoraReg D
. g ocumento
de . ulatoria/Huichapan ; .
o Nivel 2 35 pendiente de Si No
Nacimiento _Modelado de g
= . . aprobacioén
de 7 meses tramite registro de
a 17 afos Nacimiento 7
meses a 17
afnos.pdf

Fuente: Elaboracioén propia



3.2 Tramite: Registro de nacimiento de nifias y nifios de 0 a 6 meses

El proceso para la inscripcion del registro de nacimiento de nifas y nifilos de 0 a 6

meses, tiene una duracién de aproximadamente 80 minutos, para ello, los usuarios

deberan visitar en por lo menos dos ocasiones a las oficinas del Registro del Estado

Familiar: La primera para solicitar los requisitos para el tramite y el “FORMATO
UNICO PARA SOLICITUD DE REGISTRO DE NACIMIENTO”, posteriormente, en

la segunda, el usuario debera venir acompafiado por lo menos dos testigos que

sean de mismo lugar o municipio, asi como demas documentacion.

Tabla 2: Inventario de Tramite “Inscripcion de Registro de nacimiento de 0 a 6 meses”
Contestar “Si” o “No”

Informacién General

Nacimiento 0 a 6
meses.pdf

Norr)br_e del Nivel de Agregar Modelado de .N.O' Agregar Fundamento Realiza_ encu§§ta
tramite/ L Solicitudes Manual de L de satisfaccion
L digitalizacién Procesos (TyS) o Juridico
servicio por mes Procedimientos del TyS
http://t.huichapan.g
Inscrincién ob.mx/areas/2024/
o Repr FINANZAS/PLANE
dg ACION/MejoraReg Documento
S Nivel 2 ulatoria/Huichapan 35 pendiente de Si No
Nacimiento s
_Modelado de aprobacion
de0ab6 = :
tramite registro de
meses

Fuente: Elaboracion propia
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3.3 Fundamento juridico
Dentro de este apartado se enlistan las disposiciones legales que dan sustento

juridico y legalidad a la propuesta regulatoria del municipio de Huichapan.

Tabla 3: Fundamento juridico

Fundamento Juridico

Complete la
‘s informacion
Informacion General ‘s “Qi
solicitada “Si” o
“No,!
Ultima fecha de Accién de
Nombre
actualizacion normatividad
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos 03/03/2026 Si
Constitucion  Politica del Estado de Hidalgo 30/01/2025 Si
Ley Nacional para Eliminar Trdmites Burocraticos 16/07/2025 Si
Ley para la Familia del Estado de Hidalgo 06/08/2025 Si
Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Hidalgo 17/09/2024 Si
Lineamientos para la implementacién del Modelo
. - - r 22/10/2025 Si
Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos

Fuente: Elaboracion propia
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IV. Estrategias y acciones

En la Tabla 4 se mencionan las acciones y estrategias por ejecutar dentro del

Programa Anual de Mejora Regulatoria para simplificar los tramites del Registro del

Estado Familiar.

Nombre del

tramite

Registro de
nacimiento datos
de nifias Yy | documentos.

ninosde 0 a6

Eliminar requisitos,

Tabla 4: Estrategias y acciones

Definicion

Implica identificar y suprimir
aquellos requisitos que sean
redundantes, irrelevantes o

innecesarios para realizar un

Estrategia

Simplificar los
tramites
eliminando

requisitos que no

meses tramite, reduciendo la aportan valor.
carga administrativa para los
usuarios.
Registro de | Eliminar requisitos, | Implica identificar y suprimir | Simplificar los
nacimiento datos aquellos requisitos que sean tramites
de nifias y | documentos. redundantes, irrelevantes o | eliminando

ninos de 7
meses a 17

anos

innecesarios para realizar un
tramite, reduciendo la
carga administrativa para los

usuarios.

requisitos que no

aportan valor.

Fuente: Elaboracion propia.
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V. Diseino de la propuesta

El disefio expone la planeacion de la propuesta a través de las acciones de
simplificacion, los mecanismos de implementacion, la unidad administrativa
responsable, asi como, la fecha de inicio y conclusion del programa (ver Tabla 5y
Tabla 6).

Tabla 5: Planeacion de la propuesta del tramite “Registro de nacimiento de nifias y nifios de 0 a

meses”

Nombre del tramite: Registro de nacimiento de nifias y niiios de 0 a 6 meses

Mecanismo de Unidad Nombre de la
Accion de persona servidora Fecha de Fecha de

. ... __.._implementacion | Administrativa e . <.
simplificacion publica responsable inicio conclusion
de su ejecucion

(estrategias) Responsable

Simplificar  los

Eliminar tramites
requisitos, . Registro del | Lic. Efrain Lozano
eliminando

datos o] .. Estado Familiar | Vazquez
requisitos que no

25/02/2026 15/11/2026

documentos
aportan valor.
Acelerar los
Reducir el | procesos  para

Registro del | Lic. Efrain Lozano

Estado Familiar | Vazquez 25/02/2026 15/11/2026

plazo maximo | brindar

de resolucion | respuestas  en
menor tiempo.
Suprimir Eliminar
obligaciones o | requisitos o]
condicionantes | condicionantes

Registro del | Lic. Efrain Lozano

para lajque no son . X 25/02/2026 15/11/2026
L . Estado Familiar | Vazquez

resolucion del | necesarios para

tramite o |la resolucién de

servicio un tramite.

Fuente: Elaboracion propia.
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Tabla 6: Planeacion de la propuesta del tramite “Registro de nacimiento de nifias y nifios de 7

meses a 17 anos”

Nombre del tramite: Registro de nacimiento de ninas y nifios de 7 meses a 17 anos

Accién de
simplificacion

Mecanismo de
implementacion
(estrategias)

Simplificar

Unidad
Administrativa
Responsable

Nombre de la
persona
servidora
publica
responsable de

su ejecucion

Fecha de
inicio

Fecha de
conclusion

. los
Eliminar tramites
requisitos, eliminando Registro ~ del|Lic. Efrain | e 10212026 | 15/11/2026
datos o - Estado Familiar | Lozano Vazquez
requisitos que no
documentos
aportan valor.
Acelerar los
Reducir el | procesos para . . .
plazo maximo | brindar Registro  delLic. Efrain | 610212026 | 15/11/2026
. Estado Familiar | Lozano Vazquez
de resolucion | respuestas en
menor tiempo.
Suprimir Eliminar
obligaciones o | requisitos o]
condicionantes | condicionantes . . .
para lajque no  son Registro ”del Lic. ’Efram 25/02/2026 | 15/11/202
. . Estado Familiar | Lozano Vazquez
resolucién del | necesarios para
tramite o|la resolucién de
servicio un tramite.

Fuente: Elaboracion propia.
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Nombre del
tramite

Tabla 7: Disefio de la propuesta

Como se ofrece actualmente

Registro de
nacimiento
de nifas vy

ninos de 0 a

- Se entrega el “FORMATO UNICO PARA

SOLICITUD DE REGISTRO DE
NACIMIENTO” y los requisitos necesarios.

Acciones de mejora

- Se implementaran medidas de

simplificacion y optimizacion en
el proceso de la inscripcién de

nacimiento, lo que conllevara a

6 meses - Se realiza el llenando de manera fisica del | una reduccion significativa de los
“FORMATO UNICO PARA SOLICITUD DE | requisitos necesarios para llevar
REGISTRO DE NACIMIENTO”, asi como la | a cabo este tramite.
entrega de documentacion originales para
cotejo y copias simples. - Se digitalizara el “FORMATO

UNICO PARA SOLICITUD DE

- En caso de contar con la documentacion | REGISTRO DE NACIMIENTO?,
completa, se sube a plataforma la | asi como los requisitos para
documentacion, confirmando | realizar el tramite.
contantemente con los usuarios.
- Se imprime y certifica el acta de nacimiento

Registro de | - Se entrega el “FORMATO UNICO PARA | - Se implementaran medidas de

nacimiento SOLICITUD DE REGISTRO DE | simplificacion y optimizacion en

de nifas vy
ninos de 7
meses a 17

anos

NACIMIENTO” y los requisitos necesarios.

- Se realiza el llenando de manera fisica del
“FORMATO UNICO PARA SOLICITUD DE
REGISTRO DE NACIMIENTQO”, asi como la
entrega de documentacion originales para

cotejo y copias simples.

- En caso de contar con la documentacion

completa, se sube a plataforma Ila

documentacion, confirmando

contantemente con los usuarios.

- Se imprime y certifica el acta de nacimiento

el proceso de la inscripcién de
nacimiento, lo que conllevara a
una reduccion significativa de los
requisitos necesarios para llevar
a cabo este tramite.
- Se digitalizara el “FORMATO
UNICO PARA SOLICITUD DE
REGISTRO DE NACIMIENTO”,
asi como los requisitos para

realizar el tramite.

Fuente: Elaboracion propia.
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Nombre del
tramite
Registro  de
nacimiento de
nifas y ninos
de 0 a6 meses

Tabla 8: Acciones de mejora

Eliminar requisitos,
datos o
documentos.

Implica identificar y
suprimir aquellos
requisitos que sean
redundantes, irrelevantes
o] innecesarios para
realizar un tramite,
reduciendo la  carga

administrativa para los
usuarios.

strategia

Simplificar los tramites
eliminando requisitos
que no aportan valor.

Registro  de
nacimiento de
nifas y ninos
de 7 meses a
17 anos

Eliminar requisitos,
datos o]
documentos.

Implica identificar y
suprimir aquellos
requisitos que sean
redundantes, irrelevantes
o] innecesarios para
realizar un tramite,
reduciendo la  carga

administrativa para los
usuarios.

Simplificar los tramites
eliminando requisitos
que no aportan valor.

Fuente: Elaboracion propia.

16



Tabla 9: Responsables de las acciones de mejora

Nombre del tramite \ Responsable

Registro de e Actualizar los requisitos para el Registro de Nacimiento de nihas
nacimiento de nifas y y nifios de 0 a 6 meses
nifios de 0 a 6 meses | Responsable: Registro del Estado Familiar (Enero a Noviembre 2025)

e Subir al catalogo digital de tramites y servicios municipales el
“FORMATO UNICO PARA SOLICITUD DE REGISTRO DE
NACIMIENTO”

Responsable: Coordinaciéon de Gobierno Digital (Marzo a Noviembre
2025)

e Incorporar las modificaciones de los nuevos requisitos al catalogo

digital de tramites y servicios municipales
Responsable: Coordinacion de Gobierno Digital (Marzo a Diciembre

2025)
Registro de e Actualizar los requisitos para el Registro de Nacimiento de nifias
nacimiento de nifas y y nifios de 7 meses a 17 afios
nifos de 7 meses a | Responsable: Registro del Estado Familiar (Enero a Noviembre 2025)
17 afos e Subir al catdlogo digital de tramites y servicios municipales el
“FORMATO UNICO PARA SOLICITUD DE REGISTRO DE
NACIMIENTO”
Responsable: Coordinacién de Gobierno Digital (Marzo a Noviembre
2025)

e Incorporar las modificaciones de los nuevos requisitos al catalogo
digital de tramites y servicios municipales
Responsable: Coordinacion de Gobierno Digital (Marzo a Diciembre
2025)

Fuente: Elaboracion propia.
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VI. Cronograma de mejora regulatoria
En el cronograma (ver Tabla 10 y Tabla 11), se exponen las actividades por realizar

para la propuesta en el respectivo mes de aplicacion.

Tabla 10: Cronograma de actividades de la propuesta para tramite “Registro de nacimiento de

ninas y nifios de 0 a 6 meses”

Nombre del tramite: Registro de nacimiento de ninas y nifios de 0 a 6 meses

ACTIVIDAD

Actualizar los requisitos para el
1 | Registro de Nacimiento de
nifias y ninos de 0 a 6 meses
Subir al catalogo digital de
tramites y servicios municipales
2 | el “FORMATO UNICO PARA
SOLICITUD DE REGISTRO
DE NACIMIENTO”
Incorporar las modificaciones
de los nuevos requisitos al
catalogo digital de tramites y
servicios municipales

Fuente: Elaboracion propia.

Tabla 11: Cronograma de actividades de la propuesta para tramite “Registro de nacimiento de nifas

y nifos de 7 meses a 17 afios”

Nombre del tramite: Registro de nacimiento de nihas y nifios de 7 meses a 17 afnos
ACTIVIDAD E M |[A M|J/J A S OND

Actualizar los requisitos para

1 | el Registro de Nacimiento de
nifas y nifios de 0 a 6 meses

Subir al catalogo digital de
tramites y servicios
municipales el “FORMATO
UNICO PARA SOLICITUD DE
REGISTRO DE
NACIMIENTO”

Incorporar las modificaciones
de los nuevos requisitos al
3 | catalogo digital de tramites y
servicios municipales

Fuente: Elaboracion propia.
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VII. Anexos

Como anexos se incorporan el modelado de tramites para aplicar en el Programa

Anual de Mejora Regulatoria (ver Figura 1y Figura 2).
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Figura 1: Modelado de tramite “Registro de nacimiento de nifias y nifios de 7 meses a 17 afos”

FORMATO UNICO PARA
SOLICITUD DE REGISTRO DE
NACIMIENTO

Brindar los
requisitos

REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR DE HUICHAPAN

Recibir y revisar

documentacién adjunta

NO

Es correcto

ACTA DE REGISTRO DE
NACIMIENTO

Se realiza el registro en
el sistema

Entrega de
documentacion

FIN

Inscripciéon y
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Figura 2: Modelado de tramite “Registro de nacimiento de nifias y nifios de 0 a 6 meses”
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